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PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN
FAKULTAS TEKNIK
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH RIAU
LAPORAN KERJA PRAKTEK
Laporan Kerja Praktek diperbanyak rangkap 4 antara lain:
1. Untuk Tempat lokasi Kerja praktek

2. Untuk Perpustakaan Fakultas/Jurusan
3. Untuk Dosen Pembimbing

4. Untuk perpustakaan UMRI
STRUKTUR PENULISAN PROPOSAL KERJA PRAKTEK
Halaman judul 

Halaman Pengesahan 

A. Pendahuluan : Latar belakang masalah, Perumusan masalah, Batasan masalah, Tujuan, Manfaat.
B. Sekilas Tinjauan Umum Instansi/Perusahaan : tuliskan sekilas tentang perusahaan misalnya produksi ataupun kegiatan proses yanng dikerjakan

C. Landasan Teori : Landasan Teori yang berkaitan dengan tema Kerja Praktek, paradigma, cara pandang; tinjauan pustaka terhadap penulis terdahulu yang ada kaitan dengan tema Kerja Praktek. 

D. Metode pelaksanaan Kerja Praktek : metode yang digunakan dalam pengumpulan informasi apakah dengan interview, pengamatan di lapangan, atau studi pustaka

E. Sistematika penyusunan Laporan Kerja Praktek : berisikan kerangka karangan untuk penyusunan laporan KP.

F. Daftar Pustaka: memuat daftar pustaka yang digunakan sebagai bahan acuan meteri penyusunan proposal dan Kerja Praktek
G. Jadwal Pelaksanaan: berisikan informasi jenis kegiatan yang akan dilakukan yang berhubungan dengan waktu.

H. Biodata tim penyusun proposal: nama, nomor mahasiswa, tempat tanggal lahir, alamat asal, alamat tinggal sekarang, no. Telpon. Asal SMA/SMK, email.

Lampiran (jika ada)

STRUKTUR LAPORAN KERJA PRAKTEK
Halaman judul (contoh terlampir).

Halaman Pengesahan (contoh terlampir).
Halaman Surat Keterangan Kerja Praktek dari Instansi/Perusahaan

Kata Pengantar (contoh terlampir).

Daftar Isi (contoh terlampir).

Daftar Gambar ( jika ada )
Daftar Tabel dan Grafik ( jika ada )
BAB I. Pendahuluan : Latar belakang masalah,Tujuan kerja praktek, Batasan masalah, metode pengumpulan data, sistematika penulisan.
BAB II. Tinjauan Umum Instansi/Perusahaan : Tuliskan sekilas tentang perusahaan misalnya, mulai berdirinya instansi, letak/lokasi, Unit produksi, Pemasaran, sistem waktu kerja, fasilistas jaminan kerja, struktur organisasi dan keselamatan kesehatan kerja (K3).

BAB III. Landasan Teori : Landasan Teori yang berkaitan dengan tema Kerja Praktek , paradigma, cara pandang; tinjauan pustaka terhadap penulis terdahulu yang ada kaitan dengan tema Kerja Praktek . 

BAB IV.
Pelaksanaan Kerja Praktek : berisi tentang gambaran dari  proses produksi atau penjelasan mengenai observasi yang telah dilakukan selama kerja praktek dalam suatu instansi/perusahaan,mengacu pada metode pengumpulan data yang telah dijalankan.

BAB V. Data Dan Pembahasan : Berisikan mengenai data-data teknis(hasil pengamatan) yang diperoleh selama melakukan kerja praktek beserta pembahasan.

BAB VI. Penutup : memuat Rangkuman keseluruhan isi yang sudah dibahas Saran (Saran perluasan, pengembangan, pendalaman, pengkajian ulang).
  Daftar Pustaka.

PETUNJUK PENULISAN
A.
UKURAN KERTAS DAN UKURAN HURUF

1. Ukuran Kertas  HVS A4, 80 gram

2. Apa bila dipakai pengolah kata MS-Word, jenis huruf yang dipakai adalah Times New Roman, Normal, ukuran 12, jarak antar baris 2 spasi, dicetak dengan tinta hitam, untuk pengolah kata yang lain dapat dilakukan penyesuaian. 

3. Sampul warna merah maron polos dan dilaminasi (hard cover)
4. Batas penulisan teks adalah dari tepi atas 3 cm, tepi kiri 4 cm, tepi kanan 3 cm dan tepi bawah 3 cm.
B. PENULISAN  LAPORAN KERJA PRAKTEK
1. Daftar Isi, Daftar gambar, Daftar Tabel dan grafik, dan Daftar Lampiran dicetak dengan  spasi tunggal.

2. Pembagian teks dapat dilakukan dengan cara :

BAB I 
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang Masalah…………….

1.1.1 ……………

1.1.2 ……………

1.2.         Perumusan Masalah …………….

1.3.         Dst …………….
3. Penomoran halaman :

a. Halaman muka diberi nomor halaman romawi kecil, berada di bagian tengah-bawah.

b. Halaman isi diberi nomor 1,2,3,… nomor halaman diletakkan di kanan atas, kecuali halaman Judul Bab, nomor halaman diletakkan di bagian tengah-bawah.
c. Penomoran bab dimulai dari angka romawi besar I, II, III, …dst dan penomoran lampiran dimulai dari huruf besar A, B, C ….dst.
d. Penomoran gambar dilakukan dengan menyebutkan nomor bab, diikuti nomor urutnya, misal Gambar 1.2 artinya gambar nomor 2 di bab I. judul gambar diletakkan di bawah gambar
e. Penomoran tabel dilakukan dengan menyebutkan nomor bab, diikuti nomor urutnya, misal Tabel 3.4 artinya Tabel nomor 4 di bab III. judul Tabel diletakkan dibawah tabel. 
4. Penggunaan kata asing ditulis dengan huruf miring.

5. Setiap gambar harus dilengkapi dengan legenda untuk menjelaskan arti simbol yang dipakai. 

C.
PENULISAN DAFTAR PUSTAKA.

1. Daftar Pustaka disusun menurut abjad, tanpa nomor urut.

2. Judul buku tidak boleh disingkat.

3. Nama belakang/keluarga ditulis terlebih dahulu, diikuti dengan singkatan nama depan.

4. Semua nama pengarang harus ditulis sesuai dengan urutannya di dalam artikel/buku.
Contoh penulisan daftar pustaka :

Sumber pustaka antara lain:

Artikel dalam jurnal, majalah, seminar, atau kumpulan artikel :
Channiwala, S.A., Parikh, P.P.,2002,’ A Unified correlation for estimating HHV of solid, liquid and gaseous fuels:.” Journal of Fuel ,vol 81, pp. 1051-1063
Cary, A. M., Weinstein, L. M. & Bushnell, D. M., 1980, “Drag Reduction    Characteristics of Small Amplitude Rigid Surface Waves”, in Progress in Astronautics and Aeronautics, (Ed.: G. R. Haugh), Vol. 72, hlm 143-167.

Mochizuki, S. & Osaka, H., 1998, “Drag Reduction with Submerged Ribs and its Mechanism in a Turbulent Boundary Layer Over D-Type Roughness”, Proc Int Symp on Seawater Drag Reduction, Newport, Rhode Island, 22-23 July, hlm 121-126.

Moffat, R. J., 1982, “Contributions to The Theory of Single Sample Uncertainty Analysis”, J Fluids Engg., Vol. 104,  hlm 250-260.
Koufopanos,C.A.,Papayannakos,N.,Maschio,G.,and Lucchesi,A.,1991,”Modelling of the Pyrolysis of Biomass Particles : Studies on Kinetics, Thermal and Heat Transfer Effects”, The Canadian Journal of Chemichal Engineering, 69, pp. 907-915.

Skripsi, Tesis, Disertasi, Laporan Penelitian :


Wagini,R., dkk, 2000, “Pembuatan dan Karakterisasi Briket Bioarang dari Limbah Padat Industri Peternakan Sapi Sebagai Sumber Energi Alternatif”. Energi no 10,.Pusat Studi Energi UGM,  Yogyakarta.

Buku, Buku terjemahan :

Holman and Gadja, Experimental Methods for Engineers, 3rd ed. McGraw-Hill, Tokyo, 1981.
Ary, D., Jacobs, L.C. & Razavieh, A., 1976, Pengantar Penelitian Pendidikan. Terjemahan oleh Arief Furchan, 1982, Usaha Nasional, Surabaya.

White, F. M., 1994, Fluid Mechanics, 3rd edition, McGraw-Hill, Inc., New York.

Internet (karya individual) :

Rahmeyer, W. J. & Chain, F., 2005, “Calibration and Verification of Cavitation Testing Facilities using an Orifice”, termuat di: www.engineering.usu.edu/cee/, diakses 21 Januari 2009.
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     1.1. Latar Belakang Masalah
1
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     1.5. Sistematika Penyusunan.
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     5.1 Kesimpulan 


     5.2 Saran 
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DAFTAR GAMBAR
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27
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42
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DAFTAR PUSTAKA

Gibson, Ronald F. 1994, “ Principles of Composites Material Mechanics” Mc Graw-Hill Book Co New York.

Smith, William F., 1996, ” Principles of Materials Science and Engineering”,  Mc Graw – Hill Inc, New York.

Yulianto, A., S. Bijaksana dan W. Loeksmanto,. 2002, “Karakterisasi Magnetik dari Pasir Besi Cilacap” Jurnal Fisika HFI Suplemen Prosiding A5 (2002) 052717, http://www.jurnal.lipi.go.id

1. Penyajian kutipan/pendapat harus dipertegas dengan sumbernya.

Contoh: Menurut Juran (1990), kualitas adalah….

              Kualitas adalah.........(Juran, 1990) atau (Juran dkk, 1990)

2. Penyajian tabel:

Tabel 3.1. Kapasitas Produksi Perusahaan (PT. XYZ, 2002)

	No.
	Tahun
	Kapasitas Produksi (ton)

	1.
	2000
	400.000

	2.
	2001
	425.000


Keterangan:

· 3.1 : 3 menyatakan posisi bab dan 1 menyatakan urutan tabel.

· Tulisan tabel dan sumber : Times New Roman ukuran 10.

· Isi tabel                            :  Times New Roman ukuran 12

Margin: tabel (center), spasi 1
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